CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
C‘MK Dic 1dp - Ty do - Hanh phie

. QUY CHE LAM VIEC .
CUA PATHQI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

- Can cir cdc van bdn phdp ludt hién hanh;

- Céin ci Diéu I¢ hi¢n hanh ciia Cong ty C4 phdn ca phé Ea Pok.

I. QUY DINH CHUNG:

1. Pham vi va ddi twong 4p dung:

- Quy ché_néy‘ ap dung cho cudc hop Pai héi dong cb dong thuong nién nim
2026 Cong ty Co phan Ca phé Ea P6k (“Pai hoi”);

- Quy cbé ndy quy dinh: Nguyén the 1am viéc, trat tu Pai hoi, diéu kién tham
dv Dai hoi, diéu kién tién hanh Dai hoi; Quyén va nghia vu clia co dong, nguc‘ri dai
dién co dong, cac ca nhan, to chirc khéc tham du Dai hoi va céc co quan diéu hanh,
gitp viéc Pai hoi; Phuong thire bieu quyét va thong qua céc ndi dung tai Pai hoi;
céc ndi dung khac lién quan dén Dai hoi.

2. Nguyén tic lam viéc ciia Pai hoi:
- Cong khai, cong bang, dan chi;
- Dam bao quyén va loi ich hop phép ¢b dong, ciia Cong ty C5 phin Ca phé

Ea Pok;

- Tuan thi quy djnh cia phép lujt, Biéu ¢ Cong ty C6 phn Ca phé Ea POk
va Quy ché ndy.

3. Trat tw Dai hoi:

- Ngudi tham du ngi tai vi tri phlt hop theo huéng dén clia Ban T chiic;

- Khéng hit thudc 14 trong phong hop;

- Dién thoai khong dé ché do chudng;

- Khéng quay phim, chup anh, ghi 4m néu khong dugc sy ddng ¥ ciia Poan
Chu tich trong thoi gian Dai hdi dién ra;

- Khéng truyén tin ra ngoéi du6i moi hinh thitc cho dén khi c6 két lugn cudc
hop, néu khéng dugc sy dong y ciia Poan chu tich;

- Céc quy dinh khéc theo thong béo cia Doan chil tich/Ban b chiic trong
qua trinh dién ra Pai hoi.

4. Didu kién tham dy Dai hoi:
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-Cb dong hodc ngudi dai dn;n theo tiy quyén ctia cé dong c6 tén trong Danh °
sach tai thoi diém 1dp danh séch cb dong tham du Dai th (truoc 5 ngay, ké tir ngay
giri thong bdo mdi hop) ¢6 quyén tham dyr va biéu quyét cac vén dé tai Pai héi.

- Khach méi hodic céc cé nhén, td chirc khic duge Ban td chirc chép thuén.

Licu y:

- Cd dong hoac ngudi dai dién theo uy quyen clia cb dong phi xuat trinh
Bén chinh CCCD/Gidy to tdy than khac, Gidy moi, Gidy ty quyen hop 18 (néu c6).

- Céc phéng vién tac nghle;p, c4 nhn, t6 chirc khéc cén phai xuét trinh dugc
Thir méi hogic duge Ban td chire chép thuan.

5. Didu kién tién hanh Dai hqn

Pai th dugce tién hanh khi s6 ¢b dong du hop dai dién it nhét 51% téng sb
phiéu c6 quyén biéu quyét.

IL QUYEN NGHIA VU CUA NGUQI THAM DU PAI HQI VA CO
QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HQL

1. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong, nguoi dai dién tham dir Dai hoi

- Duqc nhén Thé biéu quyét, Tai liéu hop va céc tai ligu khac theo quy dinh
clia Ban T4 chic.

- Dugc tham dy va phit bidu truc tlep tai Dai hdi theo su dleu hanh cta
Doan Chu tich hodc ghi y kién vao Phiéu y kién ddng gop §u1 Ban to chirc Pai hoi.
Y kién déng gép béng vin ban cé gid trj nhur y kién phét biéu truc tiép tai Dai hoi.

- Pén hop ding gi0, trong truong hop dén hop mudn van cé thé ding ky
tham du va thuc hién biéu quyét ngay nhung Chi toa khéng c6 tréch nhiém dimg
DPai héi. Hiéu luc ciia cdc dgt bidu quyét di tién hanh truéc d6 khong bi anh

huong.

- Pugc biéu quyét tai Pai héi.

- Tuan thi quy dinh ctia phép luét, quy dinh tai Diéu 1é Céng ty Cd phén Ca
phé Ea P8k va Quy ché nay.

- Tuan thi su diéu hanh cia Chi toa va Ban t6 chirc Pai héi, khong c6 hanh
déng can trg, gy roi hodc gdy mat trat tw Dai hoi.

2. Doan chii tich:

- Poan chi tich bao gdm Chti toa va céc thanh vién khéc ciia Poan chil tich.

- Diéu hanh cong viée ctia Dai hoi 12 Doan chi tich do Dai hdi dong cb dong

bau ra.

Quyén han va nhiém vu ciia Doan chi tich:

+ Tlen hanh céc hoat dong ciia Dai hdi theo chwong trinh, quy ché da dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua.

+ Duy trl phén thao luin cia cc ¢b dong.
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+ Tra 16i nhimg vén d& cd déng yéu cdu.

» + Két lugn nhimg vin d& duge thio ludin tgi Dai hoi, didu hanh théng qua
bién ban, nghj quyét cia Dai hji.
- +Céc quyén han va nhiém vy khéc theo quy djnh tai Didu 18 Céng ty va quy
dinh cia phép ludt.
Quyén han va nhi¢m vy ciia Chi tga:
+ D& cir nhén sy cho Ban Kiém phiéu bidu quyét va biu ci, Ban thu ky Dai
h¢i dé PHDCP théng qua,

+ Chu toa c6 quyén thyc hién cic bién phép cin thiét va hop ly dé didu
khién cugc hop mét cach co trét ty, ding theo chuong trinh d3 dugc thong qua va
phén énh dugec mong mudn cia da s ngudi dy hop.

+ Chu toa c6 thé hodn hop dai th ngay ca trong trubng hop di c6 da s6
ngudi déng ky dy hop theo quy dmh dén mot thoi didm khéc va tai mot dia diém
do chu toa quyét dinh néu nhén thiy ring;

* Pja diém hop khong c6 dii chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dy hop;

* Phuong tién thong tin tai d;a diém hop khong dam béo cho céc cb dong du
hop tham gia, théo ludn va biéu quyét.

* C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trg, gy rbi trat tw, gdy nguy co lam cho
cudc hop khong duge tién hanh mét céch cong bing va hgp phép.

:I‘hou gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay ké tir ngdy du dinh khai mac W—‘?
dai hdi. ON 3

+ Cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty va quy cC @g
dinh ciia phép luat. }CP ;

3. Ban ¢6 vén: ’

£ R TSR g : S e el £x %—

- Ban ¢0 vén 1a b phan ho trg cho Poan chu‘t;ch, lam viéc theo su dieu AR
hanh cia Poan chu tich.

- Nhiém vu ctia Ban c6 van: Chuan bi thong tin, s6 liéu do don vi minh phy
trach d& hé tro Doan Chu tich tra 15 cb dong cac van d& duoc théo luan tai Pai hji.

4. Ban Thir ky:

- Ban thu ky 13 bd phén gitip viéc cho Doan chi tich, lam viéc theo sy diéu
hanh ctia Poan chu tich.

- Nhiém vu cia Ban Thu ky:

+ Ghi bién ban clia Dai hoi thé hién céc ni dung, vin d& ma Dai héi dé cap
mdt cach day du va trung thuc.

+ Téng hop ¥ kién thao luan tai Pai hoi.

+ Dy thao bién ban va Nghi quyét clia Dai héi.
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+ Tiép nhén va chuyén dén Doan chil tjch cdc Phiéu ding ky phat biéu clia
cb déng; nhén thu, tai liéu lién quan dén Pai hoi.

* Thu nhan, bdo quan va giri t6i Hi ddng quan trj Cdng ty céc phiéu dong
g6p ¥ kién ctia cd déng tai Dai hoi.
5. Ban thim tra tir céch c8 ddng va Ban kiém phiéu/ Ban biu cir:
L b phén gilip viéc ciia Ban t6 chirc va Doan chi tich Pai héi déng cb
dong
S6 thanh vién cia Ban kiém phiéwBan biu cir do PHPCP quyét dinh cin
cir d& nghj Chui tea cudc hop.
- Nhiém vu ciia Ban Thim tra tir cich ¢4 dong:
+ Thém tra tu céch cb dong co du diéu kién tham gia Pai hi.
+ Phat céc tai ligu, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va phiéu bau cir (néu c6
bdu ctr) cho b dong.
+ Tra 10i chét vén hoiic phét hién cdc van d& cn xem xét v& tur céch cb déng.
+ Tong hop va bdo c46 v6i Dai hoi két qua thém tra tu cich cd dong trude
Dai hoi ddng cb dong.
+ Xem xét, tuan thu diép kién tién hanh cudc hop Pai hdi dong cd dong tudn
theo Luét doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty.
- Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu/ban biu cir (néu c6):
+ Huéng dan biéu quyét vi/hoic théng béo quy ché bau cir
+ Gidm sét viéc biéu quyét ctia céc cb dong tai Pai hoi.
+ Téng hop s6 cb phan bxeu quyet theo timg ndi dung biéu quyét vishoic két
qué béu cir (néu c6). Cong bd két qua biéu quyét/bau cir truée Dai hoi.
- Ban tham tra tir cach cb dong va Ban kiém plneu/ Ban bau cir: Chju
trach nhiém vé cdc cong viéc da thuc hién va két qua clia viéc biéu quyét/bau cir
Dai hji quyet dinh vé s6 luo'ng va Danh sdch cu the cua Poan chi tich, Ban
Thur k, Ban Tham tra tir cdch c6 déng va Ban kiém phiéu.
III. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HQI

1. Poan chu tich quyét dinh thdng tin vé Pai hdi, trén co s& tuan thi theo
luét phap va lgi ich ciia Cong ty.

2. Moi dai biéu, c5 déng déu c6 quyén thao ludn vé céc vén dé thude ndi
dung chuong trinh ctia Pai héi.

3. Pai biéu va cd dong mubn thao lugn tai Pai hoi, @& nghi ding ky voi
Poan chu tich hodc qua Ban Thu ky béng cach giri Phiéu ding ky thao luan c6 ghi
rd ndi dung vin dé thao luan, trir trudng hqp Poan chu tich ¢ chap thuan khéc.

Poan chu tich c6 trach nhiém tap hop va to chuc thao ludn, biéu quyet 1an luot
timg vén dé, Céc van dé da dugc Pai hoi bidu quyét s& khéng dugc thao luan lai.
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4. N¢i dung théo luan 13 nhimg vén de duge dé cap trong chuong trinh Pai
hol Ngoa1 viéc thao ludn tai Dai hQI, cc cd dong co thé gt phiéu dong gop y kién
vé - Hoi ddng quén trj Céng ty. Phleu dong gbp y luen ndy c6 gia trj nhu bai phat
biéu truc tlep tai Pai hol Cac phleu déng gbp ¥ kién ndy s& duge Hoi ddng quan
trj xem xét va tra 10i c6 déng véi phuong thire thich hop.

IV. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC
VAN DE TAI PAI HOI
* C§ dong sé biéu quyét thdng qua cdc van aé tai Dai hoi b§ing Thé biéu
quyét ‘

1. Thé Biéu quyét:

Thé biéu quyet dé dugc g tcn chc cb dong c6 thé hién sb cb phin s¢
hitw/dai dién c6 quyén biéu quyét cua cb dong.

Khi biéu quyét bang Thé biéu quyet cb dong glo cao Thé biéu quyet cua
minh 1én khi dugc Chu toa héi. Kh1 tién hanh bleu quyet tal dai hoi, so thé tin
thanh nghi quyet duge thu trude, 56 thé phan d01 nghj quyét duqc thu sau, cudi
cling dém tong S0 phleu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan
thanh, phan doi, bo phleu tring hogc khong hop 1€ theo timg vén dé dugc Chi toa
thong bao ngay sau khi tién hanh biu quyet vén dé d6.

Dai hoi biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Voi mbi
vén de can biéu quyét tai PHPCP, doan Chu tich dai hoi s& & nghi thuc hién bleu
quyét 03 lan theo trinh t sau:

- Lan thir nhat: Biéu quyét tin thanh;

- Ln thit hai: Biéu quyét khong tén thanh (phan dbi);

- Lin thir ba: Biéu quyét khong c6 ¥ kién (b6 phiéu tring).

M?bi ¢b dong hodc dai dién cb dong (01 ngum) chi dugc bleu quyet 01 lan
(tan thanh/khong tdn thanh/khong c6 y klen) ddi véi cung mot véan dé can biéu
quyét tai DHDCD. Nhung c6 dong khong gio Thé biéu quyet trong ¢4 03 lan Chu

toa hoi y kién vé néi dung d6 (tan thanh/khong tdn thanh/khong co y kién) dugc
xem 12 Tén thanh d6i véi ni dung do.

2. Nguyén tic thu Thé biéu quyét va td chirc kiém phiéu:

-Ban klem phleu phai tién hanh thu The biéu quyét sau khi Dai hoi dong cb
dong biéu quyét va sau d6 tién hanh kiém phleu

-Ban klem phleu chiu trich nhiém vé tinh chinh xdc va minh bach ciia cong
téc kiém phiéu va két qua kiém phiéu.

3. Cong bd két qua kiém phiéu va khiu nai vé két qua kiém phicu:

- Truéng Ban kiém phiéu cong b két qua kiém phiéu truéc Pai hoi.

- Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu s& dugc Chil toa xem xét va giai
quyet ngay tai Dai hji.
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V. PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN DE BIEU QUYET CUA PAT
HOI:

1. Mot (01) c6 phan phd thong twong duong véi mét (01) phiéu biéu quyét.

2. Cac Quyet dinh cua DHDCD duqc thong qua khi duqc so cb dong dai
dién it nhat 51% tdng sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét cia tit ca cb dong du hop
tan thanh.,

VI. BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG:

Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai héi.

VII. TRACH NHIEM THUC HIEN:

- Doan chu tich, Ban thu ky, Ban thém tra tu cach cb dong va Ban klem
phleu/Bau cir; cac dai bleu cc cd dong va céc c4 nhan, td chirc khac tham gia cin
chip hanh ding quy ché 1dm viéc ciia Pai hoi.

- Ché tai 4p dung: Trudng hop cé nhén ndo vi pham Quy ché nay s& bj moi
roi khoi Dai héi.

Trén day la toan by Quy ché 1am viéc cia Dai hoi ddng cb dong thuong nién
nam 2026 cua Cong ty C6 phin Ca phé Ea Pok Kinh trinh Pai hdi dong cb dong

xem Xeét thong qua, Néu dugc Dai hoi dong cb dong thdng qua véi ty 16 it nhét tir
51%/tong s6 cb phan cod quyen biéu quyét cua céc cb dong du hop thi Quy ché nay

s& cd hiéu luc thi hanh ngay./.
“Und/

Qudng phil, ngay 083 thang .4 nim 2026
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