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. CONGTY . A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO PHAN CA PHE EAPOK | Doc Iip - Ty do - Hanh phic
sé: 19.10p-CT CuM’gar, ngay 28 thdng <4 nim 2019
QUYET PINH

V/v. Ban hanh Qu)j dinh vé cong bb thong tin
cia Cong ty C6 phin Ca phé Ea Pok

CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

- Cén ¢ Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duge Qudc hdi Nuée
Cong Hoa X3 Hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014 va
cac van ban huéng dan thi hanh Luét doanh nghiép;

- Can ctr vao Quyét dinh sb 1308/QD-UBND ngay 13/6/2018 ctia UBND
tinh Dak Lak vé viec phé duyét phuong 4n ¢ phan héa Cong ty TNHH MTV ca
phé Ea Pok;

...~ Can ctr vao Diéu 18 t6 chic va hoat dong cia Cong ty c¢b phan Ca phé Ea
Pok, duoc thong qua tai Paj héi Pong c6 dong ngay 09/11/2018
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3/ cONC

- Cén ¢t Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctia Bo Tai chinh & CoéQF

hudéng dan Céng b thong tin trén thi truong ching khoén; ‘i c!;
- r \ ’ - . A 9 9 e A A 9 . E

- Cén ctr vao chuec nang, quyen han cua Chu tich Hoi dong quan tri; ?o"M-G

- Xét dé nghj cda cc phong chirc nang,
QUYET PINH:
Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay la bin: “Quy dinh vé cong

A

b6 thong tin ciia Cong ty C6 phan ca phé Ea Pok”

Diéu 2. Quy dinh nay 14 co & dé 8 chirc thuc hién viéc cong bo thong tin
cua Cong ty Co phan ca phé Ea Pék dung dinh ky; d4m bao tién do, nguyén tac
cong bo thong tin day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh cia phép luat. Nhitng
noi dung khac chua duoc dé cép trong quy dinh nay, thi phai c6 ké hoach, dé xuat
chi trurong trinh 1anh dao cong ty xem xét phé duyét, truéc khi thuc hién.

Diéu 3. Giao cho Ban Gidam doc chi dao cac phong ban chirc ning; céc bd
phén va c4 nhan cé lién quan trién khai thyc hién.

Dieu 4. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac ong, (ba):
Ban Giam doc, Trudng cac phong ban, don vi truc thudc va nguoi lao déng cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHU TICH HPQT

- Dang uy (B/c4o);

- Chi tich HPQT; —
- Ban Giam déc;

- Cong doan, / E )

- Nhu diéu 4, Liu: TCHC., M



QUY DINH VE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34../0P-CT ngay L4./.58../2019)

- Can ctr Luat doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014; ‘
- Can ctt Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cua Bo Tai chinh vé
viéc erong dan cong bo thong tm trén thl truong chung khoan

dinh trach vé viéc cong bd thong tin ctia Cong ty co phan ca phe Ea Pék cu thé nhu
sau:
Piéu 1: Nguyén tiic cong bo thong tin:

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép
luat va bao dam:

a) Péi tuong cong bd thong tin phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin
cong bd. Trudng hop c6 su thay doi noi dung thong tin da cong bd, dbi tuong cong
bo thong tin phai cong bb ndi dung thay ddi va 1y do thay doi so véi thong tin da
cong bd trudce do;

b) Trudong hop cé su kién, thong tin lam anh huong dén gia chung khoan, dbi
tuong cong bb thong tin phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6
trong vong 24 gid, ké tir khi nhén biét duoc vé su kién, thong tin dé hodc theo yéu
cau ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chig khodn;

¢) Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gom sé Thé cin cude cong dan, 50
Chirng minh nhan dan hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sb fax, email, s tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu
ky ching khoan, sb tai khoan ngn hang chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan
dong v.

2. Cong ty dai ching khi cong bd thong tin phai dong thoi bao céo Uy ban
Chimg khoan Nha nudce va S¢ giao dich chimg khodn noi chimg khoan d6 niém yét,
dang ky giao dich vé ndi dung théng tin cong bo bao gdm ddy di céc thong tin theo
quy dinh. Truong hop théng tin cong bb bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Piéu nay va céc ddi tuong céng bd thong tin khong muodn cong khai
cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chiing khoan Nha nude va So giao dich chiing
khoén 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo cao vé viéc cong bb théng tin bao gom
day du thong tin c4 nhan va 01 ban bao cdo khong bao gom thong tin c4 nhén dé Uy
ban Ching khodn Nha nude va S& giao dich chimg khoan noi ching khoan dé niém
yét, dang ky giao dich thuc hién cong b thong tin.

3. Cac dbi tuong cong bd thong tin co trach nhiém bao quan, luu gitt thong tin
da bao cdo, cong bo theo quy dinh sau:
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a) Cac thong tin céng bd dinh ky phai dugc luu gitt dudi dang van ban (néu
cd) va dir liéu dién tr toi thieu 10 ndm. Céac thong tin nay phai duoc luu gitt trén
trang thong tin dién tir cda doi tugng cong bo thong tin toi thi€u 1a 05 nam;

b) Cac thong tin cong b6 bat thuong hogc theo yéu cau phai luu gitr trén trang
thong tin dién tir ctia dbi tugng cong bd thong tin trong tdi thiéu 05 nam.

4. Ngon ngir thong tin cong b trén thi truong ching khoan la tiéng Viét. Viéc
cong bd thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh dugc ép dung ddi véi S& giao dich

chtimg khodn, Trung tam luu ky chimg khoan theo quy dinh ctia S& giao dich ching
khoén, Trung tdm luu ky chung khoéan dugc Uy ban Chiing khoan Nha nudc chap
thuan. Céc ddi tuong khac duoc khuyén khich cong bd thong tin bang tiéng Anh
theo huéng dan tai Quy ché ctia S& giao dich ching khoan, Uy ban Chung
khoan Nha nuéce. Truong hop cong bo thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung théng tin cong b bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Piéu 2: Cac phwong tién cong b thong tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tir (website) cta t6 chuc 1a dbi trong cong bd thong tin;
b) Hé thdng cong bd thong tin cua Uy ban Chting khoan Nha nuéc;

c¢) Trang thong tin dién ti ctia S& giao dich ching khoan;

d) Trang thong tin di¢n tir cia Trung tdm luu ky ching khodn;

d) Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phap luat (béo in,
bao dién tu...).

Pi¢u 3: Quy dinh vé lap trang thong tin dién t&r va nguoi quan ly trang
thong tin dién ti cong ty:

a) Cong ty dai ching phai lap trang thong tin dién tir trong thoi han 06 thang
ké tlr ngay tré thanh cong ty dai chiing. T6 chirc phat hanh trai phiéu ra cong ching
phai 1ap trang thong tin dién ti trude khi thuc hién chao ban trai phiéu ra cong
chung;

b) Céng ty sau khi 1ap trang théng tin dién tir phai bao cdo véi Uy ban Ching
khoan Nha nuéc, S& giao dich ching khoan va cong khai dia chi trang thong tin dién
tar va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur

ngay hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién tr hoiic khi thay d6i dia chi trang thong
tin dién tU nay;

¢) Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va
céc ndi dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va moi thay d6i lién quan téi cac
noi dung ndy; chuyén muc riéng vé quan hé cb dong (nha dau tu), trong d6 phai
cong bd Pidu 18 cong ty, Quy ché quan tri ni bd (néu co), Ban cao bach (néu co) va
céc thong tin cong bd dinh ky, bat thuong va theo yéu cau quy dinh tai Thong tu
naY’



d) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phéi ddm bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén
trang thong tin dién tir do.

Coéng ty Uy quyén cho Phong Kinh doanh quén ly, st dung trang thong tin
dién tr cua Cong ty va chiu moi trach nhiém truéc Lanh dao cong ty ve€ viéc quan
ly, str dung va thuc hién nhiém vu dang tai thong tin khi c6 sy yéu cau clia cac
phong ban lién quan theo quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 Quy dinh nay.

Khi trang thong tin dién ttr cua Cong ty gap su c6 khong sir dung duoc, Phong
Kinh doanh c6 trach nhiém bdo cdo Ban Lanh dao cong ty dé tim giai phap khéc
phuc khéng duogc dé viée cong b thong tin bi chim tré theo quy dinh.

Diéu 4: Ngudi phu trach cong b thong tin dinh ky:

Cong ty iy quyén cho céc phong ban thay mat Cong ty thuc hi¢n viéc cong bd
thong tin dinh ky theo quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC cu thé nhu sau:

> ; Phong ban Can b truc
STT Noi dung thong tin can cong bo phu trich SR e
CBTT tiep phu trach

Cong ty dai ching phai cong bé bao cdo tai chinh nim
da duoc kiém toan bai td chire kiém todn duoe chap
thudn thuc hién klem todn cho don vi ¢6 1¢1i ich cong
chting theo nguyén tic sau:

— Tai chinh Thanh Huyén

a) Bdo cdo tai chinh phai bao gdm ddy du cac bdo cdo,
phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat vé ké toan
doanh nghiép;

b) Toan van béo cdo tai chinh nam da duoc kiém toan
phéi dugc cong bd ddy du, ké ca bao céo kiém toan vé
béo cdo tai chinh d6. Trudng hop kiém toan khong chép
nhén toan phan bao céo tai chinh, cong ty dai ching
phai cong bd béo céo tai chinh nam, béo cao kidm toan

01 kém theo van ban giai trinh cta cong ty;

¢) Thoi han cong bo béo cdo tai chinh nam:

Cong ty dai chung phai cong bd bao céo tai chinh nim
da dugc kiém todn trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay

t6 chirc kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong

vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh;

Truong hgp cdng ty dai ching khong thé hoan thanh
viée cong bd bao cdo tai chinh nim trong thoi han néu
trén do phai 1ap bao cao tai chinh ndm hop nhit hodc
béo cdo tai chinh nim téng hop; hodc do cac cong ty
con, cong ty lién két cta cong ty dai chung cling phai
18p bdo cdo tai chinh nam c6 kiém toan, béo cdo tai
chinh ndm hop nhét hodc bdo céo tai chinh nim tong
hop thi Uy ban Chimg khoan Nha nudc xem xét gia han

Phong K¢ toan | Hoang Thi
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thoi gian cOng bd béo cdo tai chinh nam khi cé yéu cau
bang vin ban cla cong ty, nhung tdi da khong qua 100
ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh bao dam phu
hop véi quy dinh phap ludt lién quan.

Cong ty da1 chung phai 1ap bao cao thuong ni€n theo
Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Thong tu nay va cong
bd bdo cdo ndy chdm nhét 14 20 ngay sau ngay cong bb

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang ‘ Thi
Thanh Huyén

02

béo cdo tai chinh nam duoc kiém toan nhung khong
vuot qua 120 ngay, ké tir ngay ket thuc nam tai chinh.
Thong tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai phu
hop véi béo céo tai chinh ndm duge kiém toan.

03

Cong b thong tin vé hop Pai hoi ddng ¢ dong thuong
nién

a) Cham nhit 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
ddng cb dong, cong ty dai chung phai cong bb trén
trang thong tin dién tir cia cong ty va cua Uy ban
Chung khoan Nha nudce, SO giao dich chimg

khodn (truong hop 1a to chirc niém yet td chue dang ky
giao dich) vé viéc hop Dai hoi dong co dong, trong do
néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop Pai hoi dong
b  dong thuong nién, bao gdm: thong bao mo1i hop,
mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop, chuong
trinh hop, phleu biéu quyét, danh sach va thong tin chi
tiét clia cac g cu vién trong truong hop bau thanh
vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi dong quan tri; cac
tai liéu tham khao lam co s¢ thong qua quyét dinh va
du thao nghi quyét dbi vé6i timg van dé trong chuong
trinh hop;

Tai liéu hop Dai hoi dong co dong phai dugc dang tai
va clp nhat cic stra doi, bo sung (néu c6) cho téi khi
két thic Dai hoi ddng cb dong;

b) Truong hop khong td chtrc thanh cdng cudc hop Dai
hoi dong co dong 1an thu nhét, cong ty dai ching phai
cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién t6 chirc
céc cudc hop ké tiép, tiép tuc duy tri viée dang tai va
cho phép cb dong tai tai liéu hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh tai diém a khoan nay cho t6i khi to chuc
thanh cong Pai hoi ddng cb dong. Thoi diém td chic
cac cudc hop ké tlep thue hién theo quy dinh phap luat
vé doanh nghiép;

¢) Bién ban hop, nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong
thudng nién phai dugc cong bd theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu 9 Thong tu nay.

Phong To chiic
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thuy

04

Cong bo thong tin vé hoat ddng chao ban va béo céo su

Phong Ké toan

— Tai chinh

Hoang Thi
Thanh Huyén |
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dung von

a) Cong ty dai chiing thuc hién chao ban chimg
khoan riéng 1é, chao ban ching khoan ra cong chiing
thuc hién nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh
phdp luat vé chao ban ching khodn;

b) Truong hop huy dong von dé thuc hién du 4n dau tu,
dinh ky 06 thang ké tir ngay két thiic dot chao ban cho
dén khi hoan thanh du 4n; hodic cho dén khi da oiai

ngan hét so6 tién huy dong dugc, cong ty dai ching phai
bao céo Uy ban Chung khodn Nha nude va cong b6
thong tin vé tién do st dung von thu duoc tir dot chao
ban. Trudng hop thay ddi cac ndi dung tai phuong an
sir dung von, muc dich sir dung von, trong vong 10
ngay ké tir khi ra quyét dinh thay d6i cac noi dung nay,
t6 chitic phat hanh phai bao cédo Uy ban Chtng

khoan Nha nuéc va cong bd thdng tin ndi dung thay doi
trén trang thong tin dién tir cia t6 chuc phat hanh. Moi
thay ddi phai duoc béo céo lai tai Dai hoi déng cd dong
gan nhét.

T6 chtic phat hanh phai cong bd bao céo sir dung vén
duoc kiém toan xac nhan tai Dai hoi dong cb dong hodc
thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu duge tir dot
chao ban trong bdo céo tai chinh nam duoc kiém toan
xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung adi voi truong
hop cong ty dai ching chao ban co ph1eu dé hoan dbi
céc khoan no hodc hoan dbi c6 phan, phan vén gop.

05

Cong bo thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nude ngoai

Cong ty dai chung phai cong bb thong tin vé gidi han ty
1€ ¢ hitu nu6e ngoai cuia cdng ty minh va cac thay doi
lién quan dén ty 18 s hitu nay trén trang thong tin dién
t cua cdng ty, cia S¢ giao dich chiing khoan va Trung
tam luu ky chung khoan theo quy dinh phép luét chimg
khoan huéng dan hoat dong dau tu nuéce ngoai trén thi
truong ching khoan Viét Nam.

Phong K¢ toan
— Tai chinh

Hoang Thi
Thanh Huyén

Diéu 5: Nguoi phu trich cong bo théng tin bat thuong:

Cac phong ban dugc phan cong phai ¢é trach nhiém thay mat Cong ty céng bd
théng tin bét thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong cac sy kién

sau day:
Phong ban o @
. . Cin b t
STT Noi dung thong tin can cdng bo phu trach tié an h:’; t:gcch
CBTT PP
01 Tai khoan cta cong ty tai ngén hang bi phong toa hogc | Phong K& toan | Hoang Thi
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duoc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong toa, ngoai
trir trudomg hop phong toa theo yéu cau cua chinh cong
ty;

— Tai chinh

Thanh Huyén

02

Tam ngimg mdt phan hodc toan bd hoat dong kinh
doanh; bd sung hodc rut bot mot hode mot sd nganh
nghé dAu tu, kinh doanh; bj dinh chi hodc thu héi Gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép hoac Gidy phép
thanh 14p va hoat dong hodc Giéy phép hoat dong; thay
dAi thong tin trong Ban céo bach sau khi d& duoc Uy

Phong Kinh

doanh

Cao
Khuong

Van

ban Chimg khoan Nha nudc cap Gidy ching nhan dang
ky chao ban;

03

Thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong co dong (bao
gdm nghi quyét cta Dai hoi ddng c6 dong, bién ban
hop hodc bién ban kiém phiéu (trong trudong hop lay ¥
kién cb dong bang van ban). Truong hop Dai hoi dong
cb dong thong qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong
bb thong tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 1¢ thong
qua cua cb dong khong phéi”lé cb dong 16n;

Phong To6 chuc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thuy

04

Quyét dinh mua hodc ban ¢d phiéu quy; ngay thyc hién
quyén mua ¢b phiéu ctia ngudi so hitu trai phiéu kém
theo quyén mua ¢b phiéu hodc ngay thuc hi¢n chuyén
ddi trai phiéu chuyén doi sang cd phiéu; quyét dinh
chio ban chimg khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban ching khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang i Thi
Thanh Huyén

05

Quyét dinh vé muc co thc, hinh thuc tra co tuc, thoi
gian tra co tuc; quyét dinh tach, gop ¢d phiéu;

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang Thi
Thanh Huyén

06

QLlyét dinh vé viéc to chtrc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhat, sap nhap doanh nghiép), giai thé doanh
nghiép; thay dbi tén cong ty, con dAu ctia cong ty; thay
ddi dia diém, thanh 1ap moi hodc dong cira tru sO chinh,
chi nhanh, phong giao dich; sira dbi, bd sung Diéu 1é;
chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam cta cdng ty;

Phong To chirc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thuy

07

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p
dung (trir truong hop thay ddi chinh sach ké toén 4p
dung do thay ddi quy dinh phap ludt); thong bdo doanh
nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan bdo cdo tai
chinh nam hoic thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau
khi d ky hop ddng); doanh nghiép kiém toan tir chéi
kiém toan bao céo tai chinh cua cdng ty; két qua diéu
chinh hdi t6 bdo cdo tai chinh (néu co); y kién khong
phai la y kién chap nhan toan phan cta kiém toan vién
ddi véi bao cao tai chinh;

Phong Ké& toan
— Tai chinh

Hoang Thy
Thanh Huyén

_

08

Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua de tang so
hitu trong mot cong ty din dén cong ty d6 tr& thanh
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc
ban dé giam sé hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh,
cobng ty lién két dAn dén cong ty d6 khong con la cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé
cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong,

Phong To chuc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhin va Huynh
Thi Thu Thuy
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m¢ chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

09

Quyét dinh cta Dai hoi dong o dong hodc Hoi dong
quan tri thong qua hop déng, giao dich gifta cong ty véi
ngu’m ndi bd hodc nguoi cé lién quan;

Phong To chuc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thuy

10

Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén déi, b phiéu
uu dai;

Phong K& toan
— Tai chinh

Hoang _Thi
Thanh Huyén

Khi ¢6 sy thay dbi s c¢b phiéu co quyen biéu quyét
dang luu hanh. Thoi diém cong bd thong tin thyc hién

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang Thi
Thanh Huyén

11

T Saur

Truong hop cong ty phdt hanh thém ¢6 phiéu, tinh tur
thoi dlem cong ty bdo cdo Uy ban Chtng khoan Nha
nudce vé két qua phat hanh theo quy dinh phép luat vé
phat hanh chirng khoén;

Truong hop cong ty giao dich cd phidu quy, tinh tir thoi
diém cdng ty bao céo két qua giao dlCh co phleu quy
theo quy dinh phép luét vé giao dich ¢b phiéu quy;

Truong hop cdng ty mua lai c6 phiéu cta can bo cdng
nhén vién theo chuong trinh lya chon ctia ngudi lao
dong trong cong ty hodc mua lai ¢b phiéu 1¢ cua cong ty
thong qua cong ty chung khodn; cong ty ching

khodn mua co phleu ctia chinh minh theo yéu ciu cua
khach hang hozc dé sira 15i giao dich, cong ty cong 3 bd
thong tin trong vong 10 ngay dau tién cua thang trén co
sO cdc giao dich dd hoan tat va cép nhat dén ngay cong
b6 thong tin.
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Khi nhan dugc Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép
hodc Gidy phép thanh 1dp va hoat 'ddng hodc Gidy phép
hoat dong cua cong ty duoc stra ddi, bd sung;

Phong Ké& toan
— Tai chinh

Hoang Thi
Thanh Huyén

W e — Ay
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ong ty thay doi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém
nguol ndi bd. Trong vong 03 ngay lam vigc ké tur ngay
cong bd thong tin v& viee thay d6i, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bo, cong ty giri cho Uy
ban Chung khoan Nha nude, S¢ giao dich ching
khoan noi cong ty niém yét, dang ky giao dich Ban
cung cip thong tin cta nguoi ndi bd méi (néu ¢6) theo
Phu luc s6 03 ban hanh keém theo Thong tu nay;

Phong T chirc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thuy
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Khi nhan dwgc quyét dinh khoi 0, tam giam, truy clru
trach nhiém hinh sy d6i v6i nguoi ndi bo cia cong ty;

Phong T6 chuc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhin va Huynh
Thi Thu Thuy

15

Khi nhan dugc ban 4n, quy¢t dinh cua Toa 4n lién quan
dén hoat dong ctia cong ty; két ludn cua co quan thué vé
viéc cong ty vi pham phép luat vé thué;

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang _Thi
Thanh Huyén

16

Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu dan dén téng
gid tri cac khoan vay cua cdng ty c6 gia tri tir 30% vén
chti s& hitu trd 1én tinh tai béo cdo tai chinh ndm gan
nhat dd dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban nién
gan nhit dugc sodt xét.

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang _Thi
Thanh Huyén




Truong hop tong gié tri cac khoan vay ctia cong ty dat
tir 30% von chi so hitu trd 1én tinh tai bdo céo tai chinh
nam gan nhat da duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh
ban nién gan nhat duogc soat xét, cong ty cong bb thong
tin v& cac quyét dinh vay thém hodc phét hanh thém trai
phleu c6 gid tri tir 10% von chu 6 hitu trd 1én theo bao
c4o tai chinh ndm gan nhét da kiém toan hodc bao cao
tai chinh ban nién gan nhit duoc soat xét;
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Cong ty nhan duoc thong bao cua Toaan thu ly don
yéu cau mé thi tuc phd san doanh nghi¢p;

Phong K& toan
— Tai chinh

Hoang \ Thi
Thanh Huyén

Khi xdy ra cac su kién khéc c6 anh hudng lon dén hoat
dong san xuét, kinh doanh hogc tinh hinh quén tri cua
cong ty.

Phong T6 chic
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thay
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Cong b thong tin vé bai hoi ddng cb dong bét thuong
hogc thong qua nghi quyet Dai hoi dong co dong dudi
hinh thtrc 14y ¥ kién c¢b dong bang vin ban:

a) Viéc cong bb thong tin vé Pai hoi dong co dong bat
thuong thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8
Thong tu nay;

b) Truong hop lay ¥ kién Dai hoi ddng c6 dong bang
van ban, chAm nhét 10 ngay trudc thoi han phai gui lai
phiéu lAy ¥ kién, cong ty dai chung phai cong bd trén
trang thong tin dién tr ciia minh, dong thoi gui cho tat
ca céc c6 dong ph1eu lay y kién, du thao nghi quyet Dai
ho1 dong ¢d dong va cac ta1 liéu giai trinh du thao nghi

quyét.

Phong To chuc
— Hanh chinh

Hoang Thi
Nhan va Huynh
Thi Thu Thay
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Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cubi
cung thuc hién quyén cho ¢ dong hién hiru.

Cong ty dai chiing bdo cdo va ndp day dd cac tai liéu la
can ctr phap Iy lién quan dén ngay dang ky cubi cling
du kién thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu cho
Trung tdm luu ky chung khoan, S¢ giao dich ching
khoan (truong hop la t6 chirc niém yét, dang ky giao
dich), bao céo Uy ban Ching khoan Nha nuéc, ddng
thoi cong bo thong tin cham nhét 10 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung du kién.

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang \ Thi
Thanh Huyén

20

Cong b thong tin trong cac trudng hop dic biét khac
nhu sau:

a) Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai ching cong
bd bao cdo tai chinh khi thay ddi ky ke toan da duogc
kiém toan theo quy dinh phép ludt vé ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tb chiic kiém
toan ky bao cao kiém ton;

b) Sau khi hoan tét viéc chuyén doi hinh thirc so hitu

Phong Ké toan
— Tai chinh

Hoang ‘ Thi
Thanh Huyén




doanh nghiép, cong ty dai chung cong bd béo céo tai
chinh sau khi chuyen ddi hinh thte s6 hitu doanh
nghiép da dugc kiém toan theo quy dinh cta phap ludt
ké toan doanh nghi€p trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay t6 chirc kiém todn ky bdo céo kiém todn;

¢) Sau khi chia, tich, sdp nhdp, cong ty dai chung 1a ’
doanh nghiép bi chia, bi tach hodc bi sép nhap cong bd
Bdo céo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghigp

O R quy dimircta phéap Tudt ke todn
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chie kiém toén ky
béo céo kiém toan.

Piéu 6: Cong bd thong tin trong cac trudong hop dic biét khac nhw sau:

a) Sau khi thay doi ky ké toén, cong ty dai chiing cong bd bao cdo tai chinh
khi thay doi ky ké toan da dugc kidm toén theo quy dinh phdp luat vé ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo kiém todn;

b) Sau khi hoan tat viéc chuyén dbi hinh thtre s¢ hitu doanh nghiép, cong ty
dai chung cong bd bdo céo tai chinh sau khi chuyén dbi hinh thire s hitu doanh
nghiép da duoc kiém toan theo quy dinh cta phap luét ké toan doanh nghiép trong
thoi han 10 ngay, ké tur ngay t6 chue kiém toan ky bdo céo kiém toan;

¢) Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty dai chling la doanh nghiép bi chia, bi
tach hoac bi sap nhép cong b6 Béo cdo tai chinh khi chia tach, sép nhap doanh
nghiép da duoc klem toan theo quy dinh cua phap luét ké toan trong thoi han 10
ngay, ké tur ngay t6 chie kiém todn ky bdo céo kiém toan.

Trong 03 truong hop trén Lanh dao cong ty s& c6 su phén cong trach nhiém
cu thé déi voi ting trudng hop bing van ban hoic chi thi truc tiép.

Piéu 7: Quy trinh cong bd thong tin:

Can b phu trach néi dung thong tin can cong bd co trach nhiém Chuyen tai
toan bo tai liéu dén cho can bd quan ly trang thong tin dién tu ciia Cong ty dé cong
bé 1én trang thong tin dién tir. Dong thoi giri toan b tai liéu can cong b6 cho Uy ban
Chtng khoan Nha nude; S& Giao dich Chung khoan Thanh ph6 Ha Noi va Trung
Tam Luu ky chtig khodn theo quy dinh tai Piéu 2 Quy dinh nay.

Can bo phu trach ndi dung théng tin can cong b chiu hoan toan trach nhiém
vé ndi dung va thoi han cdng b thong tin trude Ban Lanh dao cong ty. Dong thoi co
trach nhiém luu trit, bao quan tai liéu theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 1 Quy
dinh nay.

Dicu 8: Sira dbi, bd sung quy dinh:

Quy dinh nay c6 thé duogc stra di, bd sung cho phu hop véi hoat dong kinh
doanh thuc té tai Cong ty va quy dinh cta phap luat hién hanh;

WA A



ey

Bat cur stra déi, bd sung va thay thé diéu khoan nao Quy dinh nay chi c6 hiéu
luc khi duge Hoi dong quan tri phé duyét va phai 18p thanh véan ban theo dung cac
quy dinh cua phap luat.

Diéu 9: Hiéu lye thi hanh:

Quy dinh bao gom 09 Didu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Céc thanh vién Héi ddng quan tri, Ban Giam doc va cac phong ban va toan

thé ngudi lao dong trong Cong ty c6 trach nhi¢m va thi hanh Quy dinh nay.

CHU TICH HPQT
PHAN CA PHE EA POK
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