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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE EA POK Poc lap - Tw do - Hanh phic

QuUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUGN G NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

- Cdn cik cdc van ban phap ludt hién hanh,

- Céin cik Diéu 18 hién hanh ciia Céng ty Cé phdn ca phé Ea Pok.
I. QUY DINH CHUNG:

1. Pham vi va d6i twong ap dung:

- Quy ché'qnéy‘ ap dung cho cudc hop Pai hoi dong cd déng thudng nién nam
2025 Cong ty Co phan Ca phé Ea Pok (“Pai hoi”);

- Quy ché nay quy dinh: Nguyén téc lam viéc, trat tu Pai hoi, diéu kién tham
du Dai hoi, diéu kién tién hanh Dai hoi; Quyén va nghia vu ciia c6 dong, nguoi dai
dién ) dong, cac ca nhén, td chire khéc tham du Pai hoi va céc co quan diéu hanh,
gitp viéc Pai hoi; Phuong thirc biéu quyét va thong qua céc ndi dung tai Dai hoi;
céc ndi dung khéc lién quan dén Dai hoi.

2. Nguyén tic 1am viéc ciia Pai hoi:
- Céng khai, cong bang, dan chu;

- bam bao quyén va loi ich hop phap c6 déng, ctia Cong ty C4 phan Ca phé
Ea Pok;

- Tuén thu quy dinh cta phap luét, Piéu 18 Céng ty C6 phan Ca phé Ea Pok
va Quy ché nay.

3. Trat tw Dai hoi:

- Ngudi tham du ngdi tai vi trf phtt hop theo huéng dan ciia Ban T6 chic;
- Khéng hut thubc 14 trong phong hop;

- bién thoai khong dé ché do chuong;

- Khoéng quay phim, chyp anh, ghi &m néu khéng duoc sy dong y cua Poan
Chu tich trong thoi gian Dai hdi dién ra;

- Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thire cho dén khi c6 két luan cudc
hop, néu khong duoc sy déng ¥ cia Poan chi tich;

- Céc quy dinh khéc theo thong bdo ctia Poan chu tich/Ban t6 chiic trong
qua trinh dién ra Pai hai.

4. Piéu kién tham dy Pai hoi:
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- CH dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén cta cb doéng co tén trong Danh
sach tai thoi diém chot danh sach ¢ dong tham dy Pai hoi c6 quyén tham du va
biéu quyet cac van dé tai Pai hoi.

- Khdch moi hodc cdc ¢4 nhén, t6 chire khac dugc Ban t6 chirc chap thuan.
Luuy:

- Cb dong hoéfirc ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong phai xueflt trinh
Ban chinh CCCD/Giéy to tiry than khAc, Giay moi, Giay uy quyén hop 1& (néu co).

- Céc phéng vién tac nghiép, c4 nhén, t§ chirc khac can phéi xut trinh duoc
Thu moi hodc dugce Ban t6 chic chap thuén.
5. Di¢u ki¢n tién hanh Dai hpi:

Pai hoi duoc tién hanh khi sé ¢b dong du hop dai dién it nhét 51% tdng s6

phiéu c6 quyén biéu quyét.

Il. QUYEN, NGHIA VU CUA NGUGI THAM DU PAI HOQI VA CO
QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOL -

1. Quyén va nghia vu clia co dong, nguoi dai dién tham du DPai hoi

- Puoc nhén Thé biéu quyét, Tai liéu hop va céc tai liéu khac theo quy dinh
cua Ban T6 chuec.

- Puoc tham dy va phét biéu truc tiép tai Dai hoi theo sy diéu hanh cia
Doan Chu tich hogc ghi y kién vao Phiéu y kién dong gop gtri Ban t6 chirc Dai hi.

Y kién déng gop bang vin ban c6 gid tri nhur y kién phét biéu truc tiép tai Pai hdi.

- DBén hop dung gio, trong trudng hop dén hop muédn vin co thé dang ky
tham dy va thyc hién biéu quyét ngay nhg’ng Chﬁ, toa khéng c6 trach nhiém dimg
Dai héi. Hiéu luc cua céc dot bidu quyét da tien hanh trudc d6 khéng bi anh
huong.

- Puoc biéu quyét tai Dai hoi.

- Tuén thu quy dinh cta phap luat, quy dinh tai Piéu 18 Coéng ty Cb phin Ca
phé Ea Pok va Quy ché nay.

- Tuén tht sy diéu hanh ctia Chii toa va Ban 16 chirc Dai hdi, khong c6 hanh
ddng can trd, gy roi hodc gay mat trat tu Pai hoi.

2. Doan chii tich:
- Boan chu tich bao gom Chu toa va cdc thanh vién khéc ctia Poan chi tich.

- Diéu hanh cong viéc ctia Pai hoi 1a Poan chu tich do Pai hdi ddng c6 dong
bau ra. ‘ '

Quyén han va nhiém vy ciia Poan chi tich:

s "ljién hanh cdc hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh, quy ché da dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua.

+ Duy tri phan thao luan ctia cc cb dong.



+ Tra 101 nhiing van dé c6 dong yéu cau.

+ K&t luan nhitng van dé duoc thao luan tai Dai hoi, diéu hanh théng qua
bién ban, nghi quyét cia Pai hoi.

+ Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va quy
dinh ctia phap luat.

Quyeén han va nhiém vu ciia Chi toa:

o+ Dé ctr nhan sy cho Ban Kiém phiéu biéu quyét va bau cir, Ban thu ky Dai
hoi de PHDCD thong qua;

+ Chu toa cé quyén thuc hién cdc bién phdp cin thiét va hop ly dé diéu
khién cudc hop mot céch ¢6 trat tu, dung theo chuong trinh dé duge thong qua va
phan dnh dugc mong mudn cia da s6 ngudi du hop.

+ Chu toa ¢ thé hodn hop dai hdi ngay ca trong tru’orng hop da c6 di s6
nguoi dang ky du hop theo quy dinh den mot thoi diém khéc va tai mot dia diém
do chui toa quyét dinh néu nhan thiy rang:
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* bia diém hop khéng c6 da chd ng01 thuan tién cho tht ca nguoi du hop;

* Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac cb dong du |
hop tham gia, thao luan va biéu quyeét.

* C6 nguoi dy hop c6 hanh vi can trg, gy rdi trat tu, gy nguy co 1am cho : {x@
cudc hop khéng duoce tién hanh mét cach cong bang va hop phap. N4r

Thoi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai mac
~ dai hoi.

+Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va quy
dinh cda phap luat.

3. Ban ¢o0 van:

- Ban ¢0 van 1a bd phan ho tro cho Poan chu tich, lam viéc theo sy diéu
hanh ctia Poan chu tich.

- Nhiém vu ctia Ban ¢6 van: Chuén bi thong tin, so liéu do don vi minh phu
trach dé ho tro Poan Chu tich tra 1oi c6 dong cac van dé duge thao luén tai Dai hoi.

4. Ban Thu ky:

- Ban thu ky 1a bd phén gitp viéc cho Poan chu tich, lam viéc theo sy didu
hanh ctda Poan chu tich.

- Nhiém vu cuia Ban Thu ky:

+ Ghi bién ban ctia Dai hoi thé hién cac ni dung, van d& ma Dai hoi dé cap
mot cach day du va trung thuc.

+ Téng hop y kién thao luan tai Pai hoi.

+ Duy thao bién ban va nghi quyét ctia Pai hoi.



_ + Tiép nhén va chuyén dén Doan cht tich cac Phiéu dang ky phat biéu cta
co dong; nhéan thu, tai liéu lién quan dén Pai hoi.
+ Thu nhén, bao quéan va gui t6i Hoi dong quan tri Cong ty cac phiéu déng
g6p ¥ kién ctia c6 dong tai Dai hoi.
5. Ban tham tra tw cach c6 dong va Ban kiém phiéu:

- La bd phén gitp viéc ctia Ban t6 chirc va Poan chi tich Dai hoi dong cb
dong.

- 86 thanh vién cta Ban kiém phiéu do PHDCD quyét dinh cin ct dé nghi
Chu toa cugc hop.

- Nhiém vu ciia Ban Thim tra tu cich cb dong:

+ Thém tra tu cach c6 dong c6 du diéu kién tham gia Dai hoi.

+ Phét cdc tai liéu, Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét cho ¢b déng.

+ Tréa 101 chét van hodc phat hién céac vén d& cAn xem xét v& tu cach ¢d dong.

+ Tbng hop va bdo cdo voi Pai hoi két qua thim tra tu cach ¢ dong trude
Dai hoi dong ¢6 dong.

+ Xem xét, tudn tht diéu kién tién hanh cudc hop Dai hdi dong c6 dong tuan
theo Ludt doanh nghiép va Diéu l1é Cong ty.

- Nhiém vu cita Ban kiém phiéu:

+ Giam sét viée biéu quyét clia cac co dong tai Dai hi.

+ Tong hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung biéu quyét va cong bd
két qua biéu quyét trude Dai hoi.

Dai hi quyét dinh vé s6 lwong va Danh sdch cu thé ciia Dodn chii tich, Ban
Thu ky, Ban Tham tra tu cdch co dong va Ban kiém phiéu.

III. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

1. Poan chu tich quyét dinh théng tin vé& Pai hdi, trén co so tuan thu theo
luét phap va loi ich ctia Cong ty.

2. Moi dai biéu, ¢6 dong déu cé quyén thao ludn vé céc van dé thudc noi
dung chuong trinh ctia Pai hoi.

3. Pai biéu va ¢ dong mudn thao ludn tai Dai hdi, d& nghi ding ky vdi
Doan chu tich. hodc qua Ban Thu ky bang cach giti Phiéu ding ky thao luan c6 ghi
rd ndi dung vAn dé thao ludn, trir trudng hop Poan chu tich co chap thuén khac.
Doan chu tich ¢6 trach nhiém tap hop va t6 chie thao luén, bidu quyét 1an luot
timg van d&, Céc van dé da dugc Pai hoi bidu quyét s& khéng dugce thao luan lai.

4. No1 dung thao luén 14 nhiing vén de duoc dé cap trong chuong trinh Dai
hoi. Ngoai viéc thao luén tai Pai hoi, cac ) dong co thé giri phleu dong gop y kién
vé Hbi dong quan tri Cong ty. Phiéu déng gop y kién nay c6 gié tri nhu bai phat
biéu truc tiép'tai Pai hoi. Cac phiéu déng gbp ¥ kién nay s& dugc Hoi dong quan
tri xem xét va tra 10 cb dong véi phuong thuc thich hop.
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~ IV. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC
VAN BPE TAI PAI HOI

) Co dong sé biéu quyét thong qua cic vAn dé tai Pai hdi bing Thé bidu
quyet -
1. Thé Biéu quyet

Thé biéu quyet da duoc gui toi cac cd dong c6 thé hién sé cb phan so
hitu/dai dién cé quyén biéu quyét ciia cd dong.

Khi biéu quyét bang Thé biéu quyet co dong gio cao Theé biéu quyet cua
minh [én khi duoc Chu toa hoi. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, so the tan
thanh nghj quyet duoc thu trude, sb thé phan ddi nghi quyét dugc thu sau, cudi
cung dém tong sO phleu tan thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tan
thanh, phan déi, bd phleu trang hoic khong hop 1€ theo ting van d& dugc Chi toa
thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

bai hoi biéu quyet theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh. Véi m01
van de can biéu quyét tai PHPCPD, doan Chu tich dai hoi s& dé nghi thuc hién bidu -
quyét 03 14n theo trinh ty sau:

- Lan thir nhit: Bidu quyét tan thanh;
- Lan thi hai: Biéu quyét khong tan thanh (phéan dbi);

- Lan thtt ba: Biéu quyét khong c6 ¥ kién (b phiéu tring).

Mbi ¢b dong hoic dai dién cb dong (01 ngum) chi duogc b1eu quyet 01 lan
(tan thanh/khong tan thanh/khong c6 y kién) dbi véi cung mot vAn dé can biéu
quyét tai DHDCD. Nhung cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 lan Chu
toa hoi y kién vé noi dung do6 (tan thanh/khong tan thanh/khéng co y kién) duoc
xem 1a Tan thanh ddi véi ndi dung do.

2. Nguyén tic thu Thé biéu quyét va tb chire kiém phiéu:

- Ban klem phiéu phai tién hanh thu Thé biéu quyét sau khi Dai hoi ddng cb
dong bidu quyét va sau do tién hanh kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va minh bach cta cong
tac kiém phiéu va két qua kiém phiéu.

3. Cong bd két qua kiém phiéu va khiéu nai vé két qua kiém phiéu:

- Truéng Ban kiém phiéu cong bb két qua kiém phiéu trude Pai hoi.

- Moi khiéu nai vé& két qua kiém phiéu s& dugc Chil toa xem xét va giai
quyét ngay tai Dai hoi.

V. PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN DPE BIEU QUYET CUA DAI
HOI: ‘

1. Mot (01) cb phén phd thong tuong duong véi mét (01) phiéu bidu quyét.



2. Cac Quyé:t dinh cua PHDCD duoc thong qua khi dugc sqé ) dong dai
dién it nhat 51% tong so6 c¢6 phén c6 quyén biéu quyet cua tat ca c6 dong du hop
tan thanh.

VL BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO DONG:

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

VIL TRACH NHIEM THU'C HIEN:

- Doan chu tich, Ban thu ky, Ban thAm tra tu cdch cd dong va Ban kiém
phi€u, cic dai biéu, cac c6 dong va cac ca nhan, t0 chiic khéc tham gia can chép
hanh dung quy ché lam viéc cia Pai hoi.

- Che tai ép dung: Trudng hop c4 nhan nio vi pham Quy ché nay s& bj moi
roi khdi Dai hoi. T s
- Trén day 1a toan b6 Quy ché 1am viée ciia Pai hoi déng cb dong thuong nién
nam 2025 ciia Céng ty C6 phan Ca phé Ea Pék. Kinh trinh Pai hoi dong cb dong
xem xét thong qua. Néu dugc Pai hoi dong cb dong thong qua véi ty 18 it nh’ét tur
51%/tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét ciia cac cd dong dy hop thi Quy ché nay
s€ ¢ hiéu lyc thi hanh ngay./.

) -
CuM’gar, ngay )1 thang 04 ndm 2025 /////L//
T.M HQI PONG QUAN TRI

T
o0 .
— TN ONTN

[[£] cdPHAN )\
| ch PHE /%




		2025-04-01T16:50:58+0700




