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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE EA POK Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THU’ONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

- Can cik cde van ban phdp luat hién hanh,

- Cén cie Diéu 1é hién hanh cia Cong ty Co phdn ca phé Ea Pék.
I. QUY DINH CHUNG:

1. Pham vi va déi twong 4p dung:

- Quy ché nay 4p dung cho cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
nim 2022 Cong ty C6 phan Ca phé Ea Pok (“Dai hoi™);

- Quy ché nay quy dinh: Nguyén tac 1am vigc, trat tw Dai hoi, dleu kién
tham dy Dai hoi, di€u kién tién hanh Dai hoj; Quyén va nghia vu cia cb dong,
nguoi dai dign o dong céc c4 nhan, to chirc khdc tham du Dai hoi va céc co
quan diéu hanh, glup viéc Dai hoi; Phuong thuc bleu quyet va thdng qua cac nd1
dung tai Dai hoi va cc ndi dung khéc lién quan dén Dai hoi.

2. Nguyén tiic lam viéc cia Dai hoi:
- Cong khai, c@ng bang, dan chi;

- Dam bao quyén va lgi ich hop phéap cb dong, cua Cong ty CO phan Ca
phé Ea Pék;

- Tuén tha quy dinh cua phép luét, Diéu 1¢ Cong ty C6 phan Ca phé Ea
P&k va Quy ché nay.

3. Trat tw Dai hoi:

- Ngudi tham du ngdi tai vi trf phit hop theo hudng dan ctia Ban T6 chirc;
- Khong hit thudc 14 trong phong hop;

- Dién thoai khong dé ché do chudng;

- Khong quay ph1m chup énh, ghi am néu khong duoc sy dong ¥ cua
Poan Chu tich trong thoi gian Dai hoi dién ra;

- Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thirc cho dén khi c¢6 két luan
cudc hop, néu khong dugce su dong ¥ cia Poan chu tich;

- Cac quy dinh khéc theo thong bdo cua Doan chu tich/Ban t6 chuc trong
qué trinh dien ra Dai hoi.

4. Diéu kién tham dy Dai hi:

- CH dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen ctia cb dong c6 tén trong

Danh sach tai thoi d1em chot danh sich c6 dong tham du Dai hdi c6 quyén tham
du va biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.




- Khéach moi hodc céc ¢4 nhan, to chirc khac dwoc Ban t6 chirc chép
thuan.

Luu y:

- C) dong hoic nguoi dai di¢n theo uy quyén cua ch dong pha1 Xuat trinh

Ban chinh CC CD/CMND/Gidy to tity than khic, Gidy moi, Giay uy quyén hop
18 (néu co).

- Céc phong vién tdc nghi¢p, ca nhan, t6 chirc khic can phai xuét trinh
duoc Thu moi hodc duoc Ban td chire chip thuan.

5. Diéu kién tién hanh Pai hoi:

Dai hoi dugc tién hanh khi s6 ¢b dong du hop da1 dién it nhat 51% tong s6
phiéu c6 quyén bicu quyét.

II. QUYF N, N GHIA VU CUA NGUOI THAM DU PAI HOI VA CO
QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC DAI HOL

1. Quyén va nghia vu caa c6 dong, nguoi dai dién tham dy Pai hoi

- Dugc nhén The biéu quyét, Tai liéu hop va céc tai liéu khac theo quy
dinh ctia Ban T4 chuc.

- Duoc tham du va phat biéu truc thp tai Dai hoi theo su dleu hanh cua
boan Chu tich hodc ghi y kién vao Phiéu y kién dong gop gui Ban to chac Dai
hoi. Y kién déng gép bang van ban cé gia tri nhu ¥ kién phét bidu truc tiép tai
Dai hoi. -

- Pén hop ding gi0, trong truong hop dén hop muodn van c6 thé dang ky
tham du va thuc hién biéu quyet ngay nhung Chu toa khong c6 trach nh1em
dimg Pai hoi. Hiéu luc cua céc dot bidu quyét di tién hanh trude d6 khong bi
anh hudng.

- Puoc bidu quyét tai Dai hoi.

- Tuan thu quy dinh cua phép ludt, quy dinh tai Piéu 1é Cong ty C6 phan
Ca phé Ea P&k va Quy ché nay.

- Tuéan thu su dleu hanh cua Chu toa va Ban té chirc Pai hoi, khong c6
hanh dong can trd, gy roi hodc gay mét trat tu Dai hoi.

2. Poan chu tich:

- Poan chu tich bao gém Chu toa va cac thanh vién khéac cia Poan chu
tich.

- Piéu hanh cong viéc cua Pai hoi 1a Poan chu tich do Pai hoi dong ¢b
déng bau ra.

- Quyén han va nhiém vu ctia Doan chu tich:

+ Tién hanh céc hoat dong cta Dai hdi theo chuong trinh, quy ché da
duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

+ Duy tri phan thao ludn ctia cic cd dong.

+ Trd 101 nhitng van deé c6 dong yéu cau.



+ Két luan nhiing van d& duoc thao lun tai Dai hoi, diéu hanh thong qua
bién ban, nghi quyet cua Dai hoi.

+ Céc quyen han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va
quy dinh ctia phap luét.

Quyén han va nhiém vu cta Chi toa:

+ De ctr nhan su cho Ban Kiém phleu bicu quyét va bau cu, Ban thu ky
Dai hoi dé PHDCD thong qua;

+ Chii toa ¢6 quyén thuc hién cdc bién phdp can thiét va hop 1y dé diéu
khién cudc hop mot cach cO trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua

va phan dnh duoc mong mubn cia da sé ngudi du hop.

+ Cht toa ¢6 thé hoan hop dai hoi ngay ca trong. trlr(mg hop di c6 du sb
nguoi dang ky du hop theo quy dinh den mdt thoi diém khéc va tai mot dia diém

do chu toa quyét dinh néu nhan thiy rang:

* Pia diém hop khong c6 di chd ngdi thudn tién cho tit ca nguoi du hop;

* Phuong ti¢n thong tin tai dia dlcm hop khong dam bao cho cac cb dong
du hop tham gia, thao ludn va biéu quyét.

* Co nguoi du hop ¢6 hanh vi cén tréd, gﬁy‘réi trat tu, gdy nguy co lam cho
cudc hop khong dugc tién hanh mot cdch cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn tdi da khong qua ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai
mac dai hoi.

+ Cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va
quy dinh cua phép luat.

3. Ban c6 van:

- Ban c6 van 13 bd phan hd tro cho Poan chu tich, 1am viéc theo su diéu
hanh cua Poan chu tich.

- Nhi¢m vu cua Ban ¢ van: Chuén bi thong tin, so liu do don vi minh
phu tréch dé hd tro Doan Chu tich tra 1oi ¢b dong cdc van dé dugc thao luan tai
Dai hoi.

4. Ban Thw ky:

- Ban thu ky 1a bd phén gitp viéc cho Doan chu tich, lam viéc theo su
diéu hanh cia Poan chu tich.

- Nhi€ém vu cua Ban Thu ky:

+ Ghi blen ban cua Dai hoi thé hién cac nd1 dung, van dé ma bai hoi dé
cap mot cach day du va trung thuc.

+ T ong hop ¥y kién théo luan tai Pai hoi.

+ Dy thao bién ban va nghi quyét ctia Dai hoi.

-+ Tiép nhén va chuyén dén Doan chu tich céc Phiéu dang ky phét biéu
ctia cb dong; nhén thu, tai lidu lien quan dén Pai hoi.

+ Thu nhén, bao quan va gui té1 Hoi dong quan tri Cong ty cdc phiéu
déng g6p ¥ kién cta cd dong tai Pai hoi.



5. Ban thim tra tw cich c6 déng va Ban kiém phiéu:

~ 1.2 bd phén gitp viée ciia Ban td chirc va Poan chu tich Dai hoi dong c6
dong.

-S4 thanh vién cta Ban kiém phiéu do DHDCD quyét dinh can ct dé
nghi Chu toa cudc hop.

~ Nhiém vu ctia Ban Tham tra tu cich cb dong:

+ Tham tra tu cach cd dong c6 du diéu kién tham gia Dai hoi.

+ Phiét céc tai licu, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cho cd dong.

+ Tra 1o chéat van hodc phét hién céc vAn dé cin xem xét vé tu cach co
dong.

+ To ong hop va bao cdo v6i Dai hoi két qua tham tra tu cach cb dong trude
Dai hoi dong cb dong.

+ Xem xét, tudn thi diéu ki¢n tién hanh cudc hop Pai hoi dong 6 dong
tuan theo Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Giam sét viéc bidu quyét cua céc c6 dong tai Dai hoi.

+ Iong hop so c¢b phan biéu quyét theo tmg ndi dung biéu quyét va cong
bd két qua bicu quyét trude Dai hi.

Dai hoi quyet dinh vé s6 ZLf(fng va Danh sdch cu thé cia Boan chu tich,
Ban Thu ky, Ban Théam tra tie cdch ¢é dong va-Ban kiém phiéu.

1. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

1. Boan chu tich quyét dinh thong tin v& Dai hoi, trén co sd tuan thu theo
luat phép va loi ich cua Cong ty.

2. Moi dai biéu, cd dong déu c6 quyén thao ludn vé céc van dé thudc noi
dung chuong trinh cta Dai hdi.

3. Pai bibu va cd dong mudn thdo luén tai Dai hoi, dé nghi dang ky vai
Doan chu tich hodc qua Ban Thu ky bang cach giri Phiéu dang ky thao luan co
ghi 16 ndi dung van dé thao luan, trir trudng hqp Doan chu tich c6 chap thuén
khéc. Doan chi tich c6 trach nhiém tap hop va t6 chirc thao luén, biéu quyét lan
luot timg van dé. Cac van dé da duoc Pai hoi biéu quyét sé khong duoc thao
Iuan lai.

4. NoOi dung thdo luin 1a nhitng van dé dugce dé cap trong chuong trinh
Dai hoi. Ngoal vi¢c théo luén tai Dai hoi, cac cb dong co the gui ph1eu dong gop
y kién vé Ho1 dong quan tri Cong ty. Ph1eu doéng gop v klen ndy cO gié tri nhu
bai phat biéu truc tiép tai Dai hoi. Cac phlcu déng gbp ¥ kién nay s& duge Hoi
dong quan tri xem xét va tra 1oi cb dong vai phuong thirc thich hop.

IV, NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC
VAN DE TAI DAI HOI
] Cb dong sé biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi bing Thé biéu
quyet
1. Thé Biéu quyét:



Thé biéu quyét da dugc gui to1 cac cd dong c6 thé hién s6 cd phan so
httu/dai dién cé quyén bi€u quyét cua cd déng

Khi biéu quyét biang Thé biéu quyct b dong gio cao The biéu quyet cua
minh 1én khi dugc Chu toa hoi. Khi tién hanh bleu quyét tai dai hoi, so the tan
thanh nghi quyet dugc thu trudc, s6 thé phan do1 nghi quyet dugc thu sau, cudi
cling dém tong so ph1eu tdn thanh hay phan di dé quyét dinh. T6 ong so phiéu tan
thanh, phan doi, bd phiéu trang hodc khong hop 1€ theo timg van dé duge Chu
toa thdong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyet véan dé dé.

Dai ho1 bleu quyet theo timg van dé trong noi dung chuong trinh. Véi moi
ch dé can bleu quyét tai PHPCD, doan Chu tich dai hoi sé dé nghi thuc hién
biéu quyét 03 1an theo trinh tu sau:

- Lan thtr nhat: Biéu quyét tan thanh;
- Lén th hai: Biéu quyét khong tan thanh (phan do1)
- Lan thtr ba: Biéu quyét khong 6 ¥ kién (b6 ph1eu tréng).

MBoi c6 déng hoic dai dién cb dong (01 nguoq) chi dugc bleu quyet 01 lan
(tén thanh/khong tan thanh/khong c¢6 ¥ kién) doi voi cung mot van dé can bleu
quyét tai DHDCD. Nhung cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca 03 lan
Chu toa hoi ¥ kién vé noi dung do6 (tan thanh/khong tdn thanh/khong c6 y klen) .
duoc xem 1 Tén thanh déi v6i ndi dung do. L

2.N guven tic thu Thé bleu quyet va tb Chll’C klem phleu

cb dong biéu quyét va sau d6 tién hanh kiém phleu

- Ban kiém phleu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4dc va minh bach ctia
cong tac kiém phiéu va két qua kiém phiéu.

3. Cong bd két qua kiém phiéu va khiéu nai vé két qua kiém phiéu:

- Trudéng Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu trudc Pai hi.

- Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu s& duoc Chil toa xem xét va gidi
quyét ngay tai Dai hoi.

V. PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN PE BIEU QUYET CUA
DAI HOI:
1. Mdt (01) cb phan phd thong tuong dwong véi mot (01) phiéu bicu
quyet.
2. Cac Quyet dinh cuia PHDCD dugc thong qua khi duge so ¢ dong dai

dién it nhat 51% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia tat ca c¢b dong du hop
tan thanh.

VI. BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG:

Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duge doc va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.

VIL. TRACH NHIEM THU'C HIEN:



- Doan chu tich, Ban thu ky, Ban tham tra tu cach cd dong va Ban klcm
phleu céc dai bleu céc cb dong va c4c cd nhén, t6 chtrc khéc tham gia can chép
hanh ding quy ché 1am viéc ctia Dai hoi.

- Ché tai 4p dung: Truomg hop cd nhan nao vi pham Quy ché nay sé bi
moi roi khoi Dai hoi.

Trén day la toan bd Quy che lam vi¢c cua Dai hoi dong c6 dong thu’ong
nién nam 2022 cua Cong ty CO phan Ca phé Ea Pok Kinh trinh Dai hdi dong co
dong xem xét thong qua. Neu dugc Dai hdi dong cd dong thong qua voi ty 1€ it
nhat tir 51%/tong s6 ¢b phan c6 quyen bic¢u quyét cia cac co dong du hop thi
Quy ché nay s& c6 hiéu luc thi hanh ngay./.

CuM’gar, ngay 04 thing 4 ndam 2022
T.M HOI PONG QUAN TRI
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