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CONG TY CO PHAN
CA PHE EA POK

QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN CA PHE EA POK

= Can cir ede van ban phap lugt hién hanh;

= Cancir Diéu I¢ hign hinh cia Cong ty Cé phdn ci phé Ea Pék.
QUY DINH CHUNG
Pham vi va déi trgng 4p dung
Quy ché nay 4p dung cho cude hop Dai hdi déng cb dong thuomg nién nim 2021 Céng ty CH
phin Ca phé Ea Pk (“Pai hoi™);
Quy ché nay quy dinh: Nguyén tic lam viéc, trat tu Dai hoi, diéu kién tham du Dai hoi, diéu
kién tién hanh Pai hoi; Quyén va nghia vu ctia ¢b dong, nguoi dai dién cd déng, cac c4 nhén,
t& chic khéc tham du Dai héi va cac co quan diéu hanh, gilip viéc Dai hoi; Phuong thire bidu
quyét va théng qua cac ndi dung tai Dai hoi va céc ndi dung khéc lién quan dén Dai hoi.
Nguyén tic lam viée cuia Pai hoi
Cong khai, cong bang, dan chi;
Didm bio quyén va lgi ich hop phdp ¢ dong, ciia Cong ty C6 phdn Ca phé Ea Pék;
Tuén \ha quy dinh ciia phap luat, Diéu la Cong ty Cb phan Ca phé Ea P8k va Quy ché nay.,
Trit tr Pai hoi
Ngudi tham du ngbi tai vj tri phi hop theo huéng dan ciia Ban T4 chirc;
Khong hit thuéc 14 trong phong hop;
Dién thoai khong dé ché d¢ chudng; _
Khdng quay phim, chup anh, ghi 4m néu khéng dugc sur déng ¥ cua Doan chi tich trong thdi
gian Pai hoi dién ra;
Khong truyén tin ra ngodi dudi moi hinh thic cho dén khi ¢6 két luan cudc hop, néu khéng
dugc su dong y ciia Poan chu tich;
Céc quy dinh khéc theo thong bao cia Doan chi tich/Ban t3 chire trong qué trinh dién ra Pai
héi.
Diéu ki¢n tham dy Pai hoi
C6 ddng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia cd ddng c6 tén trong Danh sach tai thoi diém
chdt danh sich ¢ dong tham dy Dai hdi c6 quyén tham du va bidy quyét cac vén dé tai Dai
héi.
Khéch m&i hofc cac ¢4 nhan, té chire khac duoc Ban td chirc chép thufn,
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Cé dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong phai xut trinh Ban chinh
CCCD/CMND/Gidy to tuy than khac, Giy moi, Gidy y quyén hop 1 (néu co).
Cac phong vién tac nghiép, ca nhan, td chirc khac cn phai xuat trinh dugc Thu mdi hodc

duge Ban tb chic chép thudn.

Pidu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi dugc tién hanh khi sé cb dong du hop dai dién it nhit S1% tdng sb phiéu ) quyén
biéu quyét.

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM py PAI HOI VA CO QUAN pIEU HANH,
GIUP VIEC PAI HOL

Quyén va nghia vy cia cb dong, ngudi dai dién tham dy Pai hoi

Pugc nhan Thé bidu quyét, Tai liéu hop va cAc tai liéu khac theo quy dinh cla Ban Té chie.
Pugc tham du va phat bidu truc tiép tai Dai hoi theo su didu hanh cua Poan Chu tich hogc ghi
¢ kién vao Phiéu y Kién dong gop gui Ban 6 chirc Pai hoi. Y Kién dong gop bang van ban o
gi4 tri nhu ¥ kién phat biéu truc tiép tai Dai hol.

Dén hop ding gid, trong trudmg hop dén hop mudn vin co6 thé da
biéu quyét ngay nhung Chu toa khong ¢ trach nhiém dimg Pai ho
quyét da tién hanh trude do khong bi anh hudng.

ng ky tham du va thuc hién
i. Hiéu lyc cua cac dot biéu

Puoc bidu quyét tai Dai hoi.

Tuan thi quy dinh cta phap uat, Quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty Cb phin Ca phé Ea pbk va Quy

ché nay.

Tudn tha sy diéu hanh cta Chil toa va Ban b chic Dai héi, khong c6 hanh ddng can trd, gy

rdi hodc gay mat trat tu Pai hoi.

DPoan cha tich

Poan chu tich bao gdm Chu toa va cac thanh vién khac ctia Poan chu tich.

Piu hanh cong viéc cua Pai hoi la Poan chu tich do Dai hoi ddng cb dong bAu ra.

Quyén han va nhiém vy cia Doan chd tich:

+ Tién hanh céc hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh, quy ché da duoc Dai hoi dong )
dong thong qua.

+ Duy tri phan thao luan cua cdc cb dong.

+ Tra Ioi nhimg van 4t cb dong yéu cau.

+ K&t ludn nhing vén d& dugc thao ludn tai Dai hoi, didu hanh thong qua bién ban, nghi
quyét cua Pai hoi.

+ Céc quyén han va nhiém vy khac theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty va quy dinh cua phap
luét.

Quyén han va nhiém vu ciia Chu toa:

+ P& cir nhén su cho Ban Kiém phiéu biéu quyét va bdu cir, Ban thu ky Pai hoi ¢ PHDCD

thong qua;
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+ Chi toa ¢ quyén thyc hién céc bign phdp can thiét va hop ly dé didu khién cude hop mot
cach ¢ trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan énh dugc mong mudn
cia da sb ngudi dy hop.

+ Chu toa ¢6 thé hoin hop dai hdi ngay ca trong truomg hop da c6 di sb ngudi ding ky dy
hop theo quy dinh dén mat thai diém khac va tai mét dia diém do cha toa quyel dinh néu
nhan thdy ring:

v Diadiém hop khong ¢6 du chd ngdi thuan tién cho tét ca ngudi du hop;
v" Phuong tién thong tin tai dja diém hop khong dam bao cho cac cé dong du hop tham
gia, thao ludn va biéu quyét.
v' C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can tré, gay rdi trat tu, géy nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cdch cong bing va hop phap.
Thoi gian hoan t6i da khong qua ba (03) ngay ké tir ngay dy dinh khai mac dai hoi.
+ Céc quyén han va nhiém vy khéc theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va quy dinh cua phap
ludt.
Ban cf vin
Ban c6 vén la bo phan hd tr¢ cho Poan chu tich, [am viéc theo sy diéu hanh cia Poan chu
tich.
Nhi¢m vy ciia Ban c6 vén: Chudn bj thong tin, sé liéu do don vi minh phu trich dé hd trg
Doan Chu tich tra 1o ¢b dong céc vén dé duge théo ludn tai Dai hoi.
Ban Thu ky
Ban thu ky 1a bd phan gitp viéc cho Poan chu tich, [am'viéc theo su diéu hanh cta Poan chu
tich.
Nhiém vu ctia Ban Thu ky: )
+ Ghi bién ban ciia Dai hoi thé hién céc ni dung, ven dé ma Pai hi dé cip mot cach ddy du
va trung thuc,
+ Tong hop y kién thao ludn tai Dai hoi.
+ Du thao bién ban va nghi quyét ctia Pai hoi.
+ Tiép nhan va chuyén dén Poan chi tich cac Phiéu ding ky phét bidu cua cé dong; nhan
thu, tai liéu lién quan dén Pai hji.
+ Thu nhén, bao quan va gui toi Hbi déng quan tri Cong ty céc phiéu dong gép v kién cua ¢
doéng tai Pai hoi.
Ban thim tra tr cich cb dong va Ban kiém phiéu:
La bd phan gitp viéc ctia Ban t6 chirc va Poan chu tich Dai hoi dong cb dong.
S6 thanh vién cua Ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh can cir d& nghl Chii toa cude hop.
Nhiém vu ctia Ban Thim tra tu céch cb déng:
+ Tham tra tu cach ¢ dong c6 du diéu kién tham gia Daj héi,
+ Phat céc tai ligu, Thé biéu quyét, Phidu bidy quyét cho c6 dong.

* Tra 10i chit van hofic phat hi¢n céc vén d& cAn xem xét v& tu cich cd dong.
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[IL. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI
1.

2. Moi dai biu, co dong ddu c6 quyén th

3. Dai biéu va cb dong mudn thao ludn tai Dai héi, dé nghi

4. Nbi dung thao ludn la nhimg va

Iv.

+ Téng hop va béo cdo V6 Pai hoi két qua thim tra tu cach co dong trudc Dai hoi déng ¢o
dong.

+ Xem xét, tudn thu diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi ddng cb dong tuan theo Luat doanh
nghiép va Piéu 1& Cong ty. '

Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

+ Giam sat viéc biéu quyét cua céc cb dong tai Dai hoi.

+ Tbng hop sb ¢ phin bidu quyét theo timg ndi dung biéu quyét va cong bé két qua biéu
quyét trude Dai hai.

DPai hoi quyét dinh vé 56 liwgng va Danh sdch cu thé cua

Thém tra tw cdch c6 dong va Ban kiém phiéu.

Podn chii tich, Ban Thu ky, Ban

Poan chu tich quyét dinh thong tin v& Dai hdi, trén O s& tudn thi theo luat phap va loi ich

cuia Cong ty.
dung chuong trinh cua

a0 luan vé cac van dé thudc ndi
Pai hdi.

dang ky voi Poan chu tich hodc qua
hi 16 ndi dung vén dé thao ludn, trlr

Ban Thu ky bing céch gui phiu dang ky thao ludn ¢ g
¢6 chép thuan khac. Poan chi tich-c6 trach nhiém tap hop va tb

truong hop Doan chu tich
4n d& da dugc Dai hoi biéu quyét s&

chire thao ludn, biéu quyét 1an lrot timg vhn dé. Céc v

khéng duge thao luan lai.

n d& duogc dé cap trong chuong trinh Pai hoi. Ngoai viéc thao

{udn tai Dai hdi, cdc <& dong cb thé guri phiéu dong g6p y kién v& Hoi ddng quan tri Cong ty-
hur bai phat biéu tryc tibp tai Pai hoi. Cac phiéu dong

Phiéu dong gop ¥ kién nay co gid tri n
gop ¥y kién nay s& dugc Hoi dong quan tej xem xét va tra 15i cb dong voi phuong thire thich

hop.
NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN pE TAI DAL

HOI

CH dong s biéu quyét thong qua cac vAn d2 tai Dai hoi bang Thé biéu quyét

1. Thé Biéu quyét

Thé biéu quyét da duge glri toi cac cb dong co thé hién s6 cd phan s& hitw/dai dign ¢o quyén

bidu quyét cua b dong.

Khi biéu quyét bing Thé bidu quyét, cb dong gio cao Thé biéu quyét cua minh lén khi dugc
Chu toa hoi. Khi (ién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quydt duge thu trude,
cudi cling dém tong ) phiéu tan thanh hay phan dbi

56 thé phan doi nghi quyét duoc thu sau,
hiéu tréng hodc khdng hop 1€ theo tirng

dé quyét dinh. Téng s phiéu tan thanh, phan dbi, bo p
vAn d& duge Chu toa thong bao ngay Sad chi tién hanh biéu quyét vén dé do.
Dai hoi biéu quyét theo tirng van d& trong ndi dung chuong trinh. Vi mbi vin dé cin biéu
quyét tai DHDCD, doan Ch tich dai hoi s8 d& nghi thyc hién bicu quyét 03 lan theo trinh tr

saul
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. Lin thir nhét: Biéu quyét tan thanh;
- Lin th hai: Biéu quyét khong tan thanh (phan dbi);
- LAn thir ba: Biéu quyét khong co y kién (b0 phxeu trang).
M3i cb dong hodc dai dién cb dong (01 ngudi) chi duqc biéu quyet 0! lan (tén thénh/khéng
tan thanh/khdng co ¥ kién) déi voi clng mot van 4é can biéu quyet tai PHDCD. Nhimg ¢0
dong khong gio The biéu quyét trong ca 03 lin Chu toa hoi ¥ kién v& noi dung do (tan
thanh/khong tan thanh/khong ¢ y kién) duge xem |a Tan thanh d6i voi ndi dung do.
2. Nguyén tac thu Thé biéu quyet va tb chirc kiém phl
. Ban kiém phiéu phai tién hanh thu The biéu quyét sau khi Dai hdi ddng cd dong bidu quyét va

sau do tién hanh kiém phleu
. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va minh bach cta cong tac kiém phiéu va
két qua kiém phiéu.
3. Cong b két qua kiém phleu va khiéu nai vé két qua kiém phiéu:
- Trudng Ban kiém phxeu cong bd két qua kiém phlcu trude Dai hl.
. Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa xem X¢t va gidi quyét ngay fai Pai hoi.
V. DPIRU KIEN THONG QUA CAC VAN BE BIEU QUYET CUA DAl HOI
1. Mat(01), cb phén phd thong tuong duong voi mot o1 phleu biéu quyet
. Céc Quyct dinh cua PHDED dugce thong qua khi duge s& ¢b dong dai dién it nhét’ 51% téng
. sbcbd phan co quyen biéu quyet cla tat ca ¢b dong du hop tan thanh.
V1. BIEN BAN HOP PAIHOI PONG CO DONG
Bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.
vil. TRACH NHIEM THUC HIEN
. Poan chi tich, Ban thu ky, Ban thém tra tu cach ¢b déng va Ban kiém phiéu, céc dai biéu, cac
b dong va cdc ca nhén, tb chie khac tham gia cAn chép hanh dung quy ché lam viée cua Dai
hdi.
- Ché tai ap dung: Truong hop c4 nhan nao vi pham Quy ché nay s& bi mdi ri khoi Dai hoi.

o8

Trén day la toan bd Quy ché 1am viéc cua Dai hoi déng ¢b dong thudng nién nam 2021 cua
Cong ty Co phin Ca phé Ea pék. Kinh trinh Dai hdi ddng cb dong xem Xet thong qua Néu
duoc Pai hoi dbng cb d6ng thdng qua vaity 1€ it nht tir 51% tdng b cd phan co quyen bidu
quyet cha cac cb dong du hop thi Quy ché nay s& c6 higu luc thi hanh ngay.
Cir M’gar, ngay8/thang4fnam 2021
: 5ANG QUAN TRI




